Assistance
administrative
externalisée

Le partenaire de votre gestion quotidienne

Votre allié pour une gestion administrative simplifiée, pour plus de sérénité et d'efficacité au

guotidien

les ) ..
Qtotidiennes

vodhe déhinile, notie //uyuée

Les Quotidiennes, c'est une gestion:

Comptable

Etablir la facturation,
recouvrement des
créances, suivi de la
trésorerie, collaboration

expert-comptable...

RelationHumaine

Préparation des éléments

les organismes sociaux,
recrutement, gestion des

besoins de formation....

Administrative

Gestion des plannings,

de salaires, interaction avec rédaction de courriers,

de process, classement,
archivage, arborescence

informatique...

Qui sommes-nous ?

Partenaire de confiance, nous avons pour
mission de fiabiliser la gestion de votre
structure. Pour ce faire, nous vous soula-
geons des taches complexes en matiere
de gestion pré-comptable et RH. Avec nos
compétences reconnues et nos méthodes
éprouvées, retrouvez de la sérénité pour

VOus concentrer sur votre coeur de métier.

Notre méthode ?

Nous sommes présents dans vos locaux
de facon réguliere et en fonction de vos be-
soins. Nous pouvons ainsi mieux communi-
quer, utiliser vos outils et faire baisser la pile
de vos dossiers ! La confiance et |la transpa-
rence sont au coeur de nos valeurs. Notre
meétier vous semble ennuyeux ? Nous, on

adore ! Alors reposez-vous sur nous.



